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CONSIDERANDO

Que la Unidad Académica de Salud, oferta la Carrera profesional de Odontologia y la formacién
de Posgrado, estos procesos de formacion profesional requieren de un eje practico- tedrico, el
mismo que se conduce a través de espacios de aprendizaje practico.

Que las practicas odontoldgicas requieren de espacios adecuados y de una organizacion
académica y administrativa de acuerdo a las exigencias de formacidn profesional.

Que es un objetivo de la Universidad San Gregorio de Portoviejo formar profesionales e
investigadores, con espiritu critico, con el compromiso de actuar responsablemente frente a los
problemas nacionales y que lideren creativamente procesos de cambio.

Que la mision de la Carrera de Odontologia es formar profesionales que contribuyan al desarrollo
de la sociedad a través de la generacion de conocimientos y la formacién de profesionales
competentes; comprometida con la investigacion, la ciencia, la tecnologia, la cultura y los valores.

Que el ejercicio de la practica Odontolégica, se basa en el respeto por el paciente, prevencion y
control de riesgos para todos los individuos involucrados en el proceso, sobre bases cientificas,
éticas, humanisticas, tecnolodgicas y legales.

Que, el Articulo 45, literal g) del Estatuto de la Universidad San Gregorio de Portoviejo,
dispone que es deber y atribucién del Consejo Universitario, conocer, aprobar y reformar
los reglamentos que norman la institucion.

Que, en ejercicio de las atribuciones conferidas en el Estatuto de la Universidad San
Gregorio de Portoviejo, el Consejo Universitario:

RESUELVE:
Expedir el siguiente:
REGLAMENTO INTERNO DE LOS ESPACIOS DE APRENDIZAJE
PRACTICO DE LA CARRERA DE ODONTOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD SAN GREGORIO DE
PORTOVIEJO
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TITULO |

CAP[TULO |
DE LA NATURALEZA Y AMBITO

Art, 1.- Ambito. - El presente reglamento serd aplicado para mejorar la organizacion por parte de
los estudiantes y profesores de la Carrera de Odontologia de la Universidad San Gregorio de
Portoviejo, que se desarrollan en los espacios de aprendizaje préctico acondicionados para las
actividades del proceso formativo; estaran administradas por personal capacitado, con
responsabilidades concretas dentro del marco de estudio y control administrativo.

CAPITULO I
DE LOS FINES Y OBJETIVOS

Art. 2.- Fines y Objetivos. - Propender durante el desarrollo del proceso de formacién en las
areas de los espacios de aprendizaje de practicas odontoldgicas, que se cumpla con los siguientes

fines y objetivos:

a.) Orientar la funcionalidad académica y administrativa de la Carrera de Odontologia, a
traves del cuidado y mantenimiento de espacios destinados para el funcionamiento de las
practicas odontoldgicas que utilizan profesores y estudiantes para su formacion

profesional,

b.) Contribuir de manera eficiente en la administracion y utilizacién de las dreas de espacios
de aprendizaje de practicas odontolégicas que estan a disponibilidad, para ser utilizados
dentro del marco de planificacién educativa en la Carrera de Odontologia,

¢.) Propiciar ambientes de tranquilidad y desarrollo educativo entre los estudiantes y
profesores, a partir de programas de practicas que deben cumplir en cada nivel de

estudio.

TITULO I

DE LAS AREAS DE LOS ESPACIOS DE APRENDIZAJE PRACTICO ODONTOLOGICO

CAPITULOI
DE SU USO Y FUNCIONAMIENTO

Art. 3.- Designacion de Administrador. - La Universidad San Gregorio de Portoviejo designara,
el (los) Administrador (es) de las &reas de practicas odontolégicas.
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Art. 4.- Horario de funcionamiento. - El horario de funcionamiento y de atencién de las areas de
practicas odontoldgicas sera elaborado por elfla Coordinador(a) de la Carrera de Odontologia en
base a los requerimientos del plan de estudios y la planificacién de cada profesor.

Art. 5. Vigilancia, regulacién y control.- Con el propdsito de contribuir al correcto
funcionamiento de las dreas de précticas odontoldgicas ademds de brindar asistencia al
cumplimiento de los reglamentos de los que estan sujeto de inspeccidn los establecimientos de
salud, participaran en la vigilancia, requlacién y control el Coordinador(a) de la Carrera de
Odontologia, Comité de Gestién de Desechos Sanitarios, Responsable(s) de espacios de
aprendizaje practico, Administradores de Clinicas y el Departamento de Seguridad y Salud
Ocupacional.

CAPITULOII
DE LAS RESPONSABILIDADES

Art. 6. Del (la) Coordinador(a) de la Carrera de Odontologia. - El (la) Coordinador(a) de la
Carrera de Odontologia tendra las siguientes funciones y obligaciones:
a.) Gestionar el seguimiento de los reportes o solicitudes que indiquen desperfectos en la

infraestructura y equipos odontolégicos.

b.) Coordinar con el Departamento de Seguridad y Salud Ocupacional la designacién anual
del comité de gestion de desechos sanitarios y las supervisiones a las areas de aprendizaje
practico.

c.) Gestionar el seguimiento de los reportes y controlar el cumplimiento del Protocolo de
Bioseguridad para el desarrollo de las practicas odontoldgicas y el Plan de Desechos
Sanitarios en el Centro de Especialidades de la USGP.

d.) Planificar las actividades de los espacios de aprendizaje practico de los diferentes niveles
de la malla curricular.

e.) Solicitar al responsable de abastecimientos de la USGP, los insumos para el buen
funcionamiento de los espacios de aprendizaje practico, de acuerdo a las necesidades que
se requieran.

f.) Controlar la aplicacion del presente reglamento.

Art. 7. Del Departamento de Abastecimiento y Servicios Generales de Universidad:
a.) Receptar y atender oportunamente los requerimientos en los que se manifieste la

necesidad para el adecuado funcionamiento de los espacios de aprendizaje practico.

Art. 8. De los Administradores de Edificios de la Universidad:
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a.) Reportary gestionar la reparacion de dafios ocurridos en la infraestructura.

Art. 9. Del Administrador(es) de las Areas de Practicas Odontoldgicas:

a.)

Acatar instrucciones y sugerencias emanadas de Coordinacion de Carrera, asi como de
las autoridades académicas y administrativas.

Cooperar permanentemente con los profesores y las/los estudiantes con el fin de
contribuir al logro de la dptima prestacion de servicio docente asistencial.

Tratar con amabilidad y respeto a los estudiantes, profesores, compafieros, usuarios y
pacientes.

Cumplir con el horario establecido.

Realizar el registro de asistencia de docentes a los espacios de aprendizaje préctico.
Facturar los tickets de casos clinicos y entregar diariamente lo recaudado en el
Departamento Financiero.

Emitir mensualmente un informe financiero y estadistico del uso de clinicas y de las
actividades desarrolladas por los docentes.

Elaborar las matrices de registros de asistencia, mantenimiento de equipos y dreas de
los espacios de aprendizaje practico.

Realizar la apertura de carpetas, siendo indispensable presentar la cédula y/o licencia
de conducir, certificado de votacion del paciente, pasaporte del paciente (con foto). En
caso de ser menor de edad, se puede apertura con foto, pero el documento debe ser
legible.

Receptar las carpetas con las historias clinicas de los pacientes desde el inicio hasta el
final de las clinicas; al término de la jornada.

Realizar la distribucién, asignaciéon y mantenimiento de los casilleros para los
estudiantes.

Solicitar, controlar y distribuir de manera adecuada los insumos necesarios para el
trabajo de los docentes y usuarios en los espacios de aprendizaje practico.

m.) Supervisar y controlar el funcionamiento y mantenimiento preventivo y correctivo de

los equipos de los espacios de aprendizaje practico.

n.) Comunicar de manera inmediata mediante correo electrénico las novedades del

funcionamiento de los espacios de aprendizajes practico.

0.) Mantener organizada la documentacion necesaria para el permiso de funcionamiento

de los espacios de aprendizaje practico.

Art. 10. Del Técnico de Seguridad y Salud Ocupacional de la Universidad:
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a.) Realizarinspecciones periddicas de los peligros y riesgos identificados.

b.) Proponer mejoras en la infraestructura y disposicion de espacios con el objetivo de
procurar la seguridad de los trabajadores y visitantes de las dreas de précticas
odontoldgicas.

c.) Cooperary participar activamente en el equipo de trabajo apoyando las decisiones que se
adopten.

d.) Verificar el cumplimiento de las normas de seguridad y salud aplicables a los espacios de
aprendizaje practico.

e.) Promover campafias de salud preventiva para los trabajadores.

Art. 11. Del Responsable(s) de los Espacios de Aprendizaje Practico:

a.) Vigilar el cumplimiento del reglamento oficial y vigente para la gestién integral de los
residuos y desechos generados en los establecimientos de salud.

b.) Coordinar las actividades de control permanente de la gestion interna de desechos en las
fases de generacion y clasificacion.

c.) Revisar el cumplimiento del formulario de inspeccién de la Agencia de Aseguramiento de

la Calidad de los Servicios de Salud y Medicina Prepagada aplicable a las areas de los
espacios de aprendizaje practico.

d.) Realizar los informes del funcionamiento de los equipos de los espacios de aprendizaje
practico solicitando a las Autoridades las necesidades de implementacion de
equipamiento.

Art.12. Del Responsable (s) de RX:

a) Gestionar la aplicacion de leyes, normas, reglamentos y otros.

b) Identificar problemas relacionados al funcionamiento de los equipos de Rx de los espacios
de aprendizaje practico.

¢) Realizar registro de control semanal del funcionamiento de los equipos de Rx.

d) Coordinar reuniones mensuales con el equipo del area de imagenologia para consensuar
aportes de mejoras en el drea de trabajo.

e) Proveer la documentacion necesaria para la renovacion del permiso de funcionamiento de
los espacios de aprendizaje practico.

f) Supervisar el funcionamiento de los equipos de Rx para su adecuado mantenimiento.

g) Organizar la realizacion de las imagenes Rx acorde a la actividad de clinica que estan
realizando.

h) Realizar la interpretacion radioldgica de las imagenes panoramicas.
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Art. 13. Del Comité de gestion de Desechos sanitarios:
a.) Elaborar e implementar el Plan de Desechos Sanitarios de los espacios de aprendizaje

practico de la USGP conforme a los lineamientos de la Normativa Ambiental y Sanitaria
vigente.

b.) Realizar el monitoreo de la gestién interna de los desechos sanitarios, conforme lo
establecido en el Plan de Gestién Integral de Desechos Sanitarios.

¢.) Vigilarla aplicacién de normas de bioseguridad en las areas de practicas odontoldgicas.

Art. 14. Del auxiliar de servicio de limpieza. - El (los) auxiliares de servicios tendrén las siguientes
funciones y obligaciones de acuerdo al érea que sean asignados:
a.) Acatar instrucciones y sugerencias emitidas por las Autoridades de Vigilancia, regulacion

y control asi como de las Autoridades Académicas, contribuyendo al funcionamiento de
los espacios de aprendizaje practico.

b.) Aplicar normas de bioseguridad de proteccion personal en el trabajo.

¢.) Realizar la limpieza y desinfeccion de los espacios de aprendizaje practico, area de
estadistica y de los equipos odontoldgicos, cumpliendo los procedimientos establecidos.

d.) Mantener las condiciones de limpieza y desinfeccion de las dreas comunes tales como
pasillos, sala de espera, ascensory escaleras de acceso.

e.) Recolectary transportar adecuadamente los desechos sanitarios hacia el
almacenamiento intermedio o final, cumpliendo con el uso del equipo de proteccién
personal y las normas establecidas en el Plan Integral de Desechos Sanitarios.

f.) Realizar la limpiezay desinfeccion de los tachos de almacenamiento primario de

desechos y de los hércules de transporte segiin cronograma establecido.

g.) Realizar el retiro de los recipientes de almacenamiento primario una vez cumplido su
limite o cuando se haya realizado deficiente manejo de desechos en los mismos, tales
como: cajas de carton, recipientes plasticos (pomos), guardianes (corto punzantes).

h.) Mantener el area o cuarto de limpieza en orden e higiene y solo almacenar materiales e
insumos para la desinfeccion.

i.) Reportar de inmediato al Administrador (a) de los espacios de aprendizaje préctico, sobre
los hurtos, robos y/o dafios que se presenten en las instalaciones, equipos y demas
elementos que hacen parte de las instalaciones de las areas de practicas odontoldgicas.

Art. 15. Del Técnicos / Auxiliares areas de los espacios de aprendizaje practico:
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Inspeccionar y verificar antes de iniciar la jornada diaria de trabajo, que el estado y el
funcionamiento de equipos dentales y herramientas de trabajo a utilizar, presten las
condiciones dptimas para la realizacion de una practica segura.

Emitir al Administrador(es) /responsable de los espacios de aprendizaje practico con
copia al Coordinador(a) de la Carrera, los reportes actualizados del historial, condicion y
seguimiento de dafios de los equipos odontologicos; ademas de realizar y mantener
registros del mantenimiento preventivo y correctivo.

Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones de los programas de Seguridad e
Higiene del trabajo que se apliquen, asi como con las instrucciones que les impartan sus
superiores jerarquicos directos o el Comité de Sequridad e Higiene del Trabajo.

Usar correctamente los medios de proteccion personal y colectiva proporcionados por
la institucion y cuidar de su mantenimiento.

No operar o manipular equipos, maquinarias, herramientas u otros elementos para los
cuales no hayan sido autorizados y capacitados.

Sin perjuicio de cumplir con sus obligaciones laborales, los trabajadores tienen derecho
a interrumpir su actividad cuando, por motivos razonables, consideren que existe un
peligro inminente que ponga en riesgo su sequridad o la de otros trabajadores. En tal
supuesto, no podran sufrir perjuicio alguno, a menos que hubieran obrado de mala fe o
cometido negligencia grave.

Inspeccionar y comprobar de manera personal, al inicio y al concluir la jornada diaria de
trabajo, algun dafio que se presente en el equipamiento para el desarrollo de las
actividades practicas.

Acatar instrucciones y sugerencias emanadas de Coordinacion de Carrera, asi como de
las autoridades académicas y administrativas. Cooperar permanentemente con los
profesores y las/los estudiantes con el fin de contribuir al logro de la 6ptima prestacion
de servicio docente asistencial.

Tratar con amabilidad y respeto a los estudiantes, profesores, compafieros, usuarios y
pacientes.

Cumplir con el horario establecido.

Monitorear la limpieza efectiva de los espacios de aprendizaje practico realizada por el
personal de limpieza.

Coordinar trabajos de obra civil, eléctrica y/o de gasfiteria, destinada exclusivamente al
servicio y buen funcionamiento de los equipos dentales de la Carrera de Odontologia.
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m. Solicitar repuestos o la baja de equipos dentales con problemas, siempre y cuando
estos ya no tengan solucién; para esto se debe coordinar previamente con su
compafiero homologo y luego solicitar a la administracion.

n. Colaborar de manera responsable con las actividades solicitadas por parte de las
autoridades, en beneficio del buen funcionamiento de la administracion de los espacios
de aprendizaje practico.

o. Utilizar los medios de comunicacion interna provistos por la institucién con el fin de
trabajar de manera agil ante las necesidades emergentes durante su turno de trabajo.

Art. 16. Responsables de archivo.

a.

Acatar las instrucciones y sugerencias que dispongan las Autoridades de
Vigilancia, regulacién y control, asi como de las Autoridades Académicas.
Cooperar permanentemente con los docentes y estudiantes con el fin de
contribuir con la correcta prestacion de servicio de las Areas de clinicas
odontolégicas.

Cumplir el horario establecido.

Organizar adecuadamente las historias clinicas del archivo activo, asi como del
archivo pasivo y de baja.

Entregar informacion de los cddigos de las carpetas requeridas por los
estudiantes.

Proveer la informacién necesaria a los estudiantes y docentes que realicen
investigacion documental en el drea.

Entregar y receptar las historias clinicas, desde el inicio hasta el final de las
practicas o hasta el término de su jornada.

Recolectar las historias clinicas en las diferentes areas administrativas y en las
diferentes clinicas hasta el término de su jornada.

Registrar el retiro e ingreso diario de las historias clinicas.

Mantener y controlar el buen funcionamiento de todos los equipos, mobiliarios y
luces que funcionan en el area.

Realizar los reportes solicitados por las autoridades en hojas excel o cuadros
estadisticos segun el caso lo requiera.

Art. 17.-Responsables del Area de Esterilizacién

a.

Acatar las instrucciones y sugerencias gue dispongan las Autoridades de Vigilancia,

regulacién y control, asi como de las Autoridades Académicas.
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b. Cooperar permanentemente con los docentes y estudiantes con el fin de contribuir con la
correcta prestacion de servicio de los espacios de aprendizaje practico.

c. Realizar el llenado y cambio de agua destilada de las maquinas de ultrasonido y de las
autoclaves de acuerdo al requerimiento.

d. Utilizar el uniforme y equipo provisto por la institucidn dentro del drea de trabajo.
Permanecer dentro del 4rea de esterilizacion el mayor tiempo para evitar la exposicion a
contaminantes externos durante su jornada de trabajo.

Vigilar el correcto uso del espacio y de los equipos del area asignada.

g. Controlar el correcto uso del equipo de biosequridad de los estudiantes durante la
ejecucion, desinfeccién y entrega del instrumental correctamente empaquetado

h. No debera receptar instrumental mal empaquetado que sobrepase la capacidad de la
bolsa de esterilizacion, que esté mal selladg, rota o que el usuario haya incurrido faltando
al literal anterior.

i. Registrar el nombre y cantidad de fundas que va a esterilizar cada estudiante.

j. Programar adecuadamente los turnos de esterilizacion del instrumental receptado de
acuerdo al orden de llegada.
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k. Realizar correctamente la esterilizacién del instrumental receptado durante el dia. %}_ ¥
l.  Realizar el lavado, empacado y esterilizado de los insumos de uso para docentes. %{
m. Realizar la limpieza diaria de su espacio de trabajo en el &rea azul y verde. A
n. Solicitar los recursos tales como: material de oficina, tiras y cintas testigo y demas

material necesario para la operatividad del area.
0. Gestionar el mantenimiento de equipos propios para el buen funcionamiento del area de

esterilizacion.

CAPITULO Il
DE LA BIOSEGURIDAD

Art. 18. Normas de Bioseguridad del Comité de Bioseguridad

a.) Cumplir y hacer cumplir el Protocolo de Bioseguridad para el Desarrollo de las Practicas
Odontoldgicas

b.) Reportar alguna situacion al incumplimiento de las medidas preventivas, al responsable
de los espacios de aprendizaje por su intermedio al presidente(a) del comité desechos,
Coordinadora de la carrera y al Jefe de Salud Ocupacional de la USGP sean estas
suscitadas en el paciente, estudiantes, docentes, personal administrativo, personal
auxiliar o visitantes.
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¢.) Cumplir los protocolos de almacenamiento primario de desechos que generan los
estudiantes antes y durante sus actividades de practicas de acuerdo a lo normado en el
Plan de Desechos Sanitarios en el Centro de Especialidades de la USGP.

Art. 19. Clasificacion de desechos. - Aplicar la clasificacion de los desechos segin el Plan de
Desechos Sanitarios en el Centro de Especialidades de la USGP, en el que se especifica que:
a.) Desechos comunes. - Son desechos no peligrosos que no representan riesgo para la salud

humana, animal o el ambiente; se dispondran en recipientes y fundas plasticas de color
negro.
b.) Desechos infecciosos. - Constituye el material de proteccién personal que se utilizd en el

procedimiento de atencién en salud y el desecho o residuo que se encuentra contaminado <

o saturado con sangre o fluidos corporales, cultivos de agentes infecciosos y productos g _

bioldgicos, que supongan riesgo para la salud, y que no presentan caracteristicas E é o

punzantes o cortantes; estos seran dispuestos en recipientes y fundas de color rojo. % ‘UZJ 8
¢.) Desechos corto-punzantes. - Son desechos con caracteristicas punzantes o cortantes, L L

incluido fragmentos rotos de vidrio/plastico duro que pueden dar origen a un accidente ,,

percutaneo; se colocaran en recipientes rigidos a prueba de perforaciones.

d.) Desechos especiales. - Son los recipientes con residuos o desechos con caracteristicas
corrosivas, reactivas, toxicas, inflamables y/o radioactivas, que representen un riesgo para
la salud humana y el ambiente; se acopiaran en cajas de cartén y debidamente
etiquetados.

e.) Otros residuos o desechos que los responsables de la vigilancia, regulacién y control de
los espacios de aprendizaje practico consideren necesario realizar su clasificacién; por
ejemplo, el cuerpo de las jeringas y capuchones se acopiaran en recipientes plasticos, de
cierre hermético y debidamente etiquetados.

CAPITULO IV
DE LAS Y LOS ESTUDIANTES
Art. 20.- De la asistencia:
a.) Asistir a las areas destinadas para practicas odontoldgicas en base al horario y

cronograma de actividades académicas.

b.) El(la) estudiante que faltare a las practicas odontoldgicas, podra justificar su inasistencia
presentando en la Secretaria de la Carrera la solicitud escrita dirigida al Coordinador (a) de
la Carrera, anexando los justificativos correspondientes,
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c.)

d.)

e.)

f.)

Ingresar a las actividades clinicas los/as estudiantes y permanecer en ella, siempre y
cuando cuenten con un profesor a cargo,

Los procedimientos practicos que se aplican al paciente deben cumplir con el horario
establecidos para cada asignatura hasta su término, con la debida asistencia del docente.
Esta prohibido la permanencia de las/los estudiantes en los espacios de aprendizaje
practico una vez terminado su horario.

Esta prohibido manipular a los pacientes en los espacios destinados para las preclinicas.

Art. 21.- Del uso del uniforme y la presentacion:

Art. 22.- Del comportamiento. -

a.)
b.)
c.)

d.)

El uniforme debe llevar los bordados oficiales de la Carrera y nombre del estudiante;
respetando la imagen corporativa

Ingresar a la clinica correctamente uniformada y la utilizacién del EPP, zapatos de
practicas odontolégica blancos, resistentes a traumas (golpes, punciones).

El uso del mandil blanco institucional debera ser impecable y pulcro, seréd de uso exclusivo
para las practicas Preclinicas, por lo tanto se prohibe su utilizacién fuera de estas areas.
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El estudiante deberd mantener en todo momento una conducta ética y moral.

Respetar a los usuarios internos y externos.

No podran introducir alimentos, bebidas y realizar actividades no adecuadas en los
espacios de aprendizaje practico.

Revisar cuidadosamente los bienes y equipos institucionales antes y después de la
actividad clinica realizada, ya que es responsabilidad de las/los estudiantes, llenar y firmar
los registros de recepcién, entrega de bienes y equipos que le sean asignados por el
profesor (a) de clinica.

Cuidar los equipos e implementos que la universidad le asigna para sus practicas.

En caso de dafio por manejo inadecuado del equipo institucional que se encuentra bajo su
responsabilidad, previo al informe técnico se compromete a realizar el arreglo
correspondiente y/o cubrir su pago.

Cuando el estudiante no entregue el equipo institucional completo y /o funcionando, se le
informara oportunamente al administrador la entrega en los tiempos pertinentes vy si al
término de quince dias no ha solucionado el problema, inmediatamente se comunicara
del particular al responsable de los espacios de aprendizaje practico, Coordinacion de la
Carrera quien informara a la primera autoridad de la Universidad para que se disponga lo
pertinente.
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h.)

Presentar ante el administrador su cédula de identidad / carnet estudiantil actualizado
para el préstamo de equipo (Punta de cavitron, tensiémetro, medidor de glucosa,
lampara de fotocurado, localizadores de d&pice, entre otros) que necesite para el
tratamiento del paciente.

Dejar limpio el equipo odontoldgico al momento de retirarse de su préctica y realizar la
aplicacién del manejo de desechos de acuerdo al Protocolo de Biosequridad de la Carrera.

CAPITULO YV
DERECHOS DE LAS Y LOS ESTUDIANTES

Art, 23.- Seran derechos de las /los estudiantes:

a.)

b.)

c.)

d.)

f.)

Conocer y cumplir las normativas de la Carrera y de la Universidad, en particular aquellas
referidas a preclinicas, laboratorios y clinicas,

Tener la semana de ambientacién de clinica, misma que serd la primera semana del
periodo semestral, en la cual se socializa: syllabus, politicas, programa curricular, nUmero
de casos establecidos, instrumental y sistema de evaluacién en los tratamientos.
Disponer de una unidad dental para el desarrollo de las actividades académicas précticas,
acorde a los horarios establecidos.

Derecho al tiempo asignado en el &rea de preclinica y clinica,

Exigir calidad en el proceso de formacién académica,

Ser escuchado por las auvtoridades de la Carrera y de la Universidad en relacién con
asuntos propios de su actividad estudiantil.

CAPITULO VI
DE LOS PROFESORES

Art. 24.- Seran responsabilidades del profesor:
a.) Conocery cumplir las normativas de la Carrera y de la Universidad.

b.) Socializar en la semana de ambientacion de clinica: syllabus, politicas, programa curricular,
numero de casos establecidos periodo académico, instrumental, materiales y sistema de
evaluacién, reglamentos de clinicas — manual de procesos del &rea de esterilizacién de clinicas
odontoldgicas — protocolo de bioseguridad para el desarrollo de las practicas odontoldgicas.
Asistir a las practicas con scrub / pijama propio de la profesidn, zapatos cerrados y evitar el
uso de accesorios (reloj, anillos, pulseras, entre otros) dentro de las clinicas utilizar los equipos
de proteccion personal.

c.)
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d.)

e)

f.)

j)

k.)

1)

Utilizar en las areas de los espacios de aprendizaje practico el EPP (CLINICA) mandil / blanco
institucional (PRECLINICA), el cual debera ser impecable y pulcro; prohibiéndose su
utilizacion fuera de estas éareas.

Acudir puntualmente al inicio de la sesion clinica y retirarse al finalizar el turno, VERIFICANDO
que todos los estudiantes hayan terminado su actividad practica, evitando sobrepasar el
tiempo de permanencia para permitir la limpieza y desinfeccion del area.

Verificar la asistencia de los estudiantes en los espacios de aprendizaje practico, registrando
la actividad cumplida, validando los casos clinicos cuando estén totalmente terminados,
mismos que deben registrarse diariamente en la agenda de casos clinicos.

Verificar que las/los estudiantes realicen el llenado y firma de los formularios de recepcién,
entrega de bienes y equipos de las &reas bajo su responsabilidad, antes y después del
tratamiento realizado

Autorizar a las/los estudiantes, la realizacion de los procedimientos clinicos a los pacientes
mediante la inspeccidn y firma de la historia clinica respectiva.

Supervisar, asesorar, vigilar la ejecucion del tratamiento correcto de los pacientes de cada
uno de sus estudiantes y firmar al finalizar cada sesidon del tratamiento en el ticket
correspondiente.

Validar los casos clinicos en cada actividad realizada en donde indique el procedimiento de
cada sesion del tratamiento y se ya esta culminado el tratamiento con su respectiva firma,
fecha, nota que otorga el docgente

Velar por el cumplimiento de todas las responsabilidades del estudiante durante la sesidn
clinica.

Vigilar la aplicacion del Protocolo de Bioseguridad, por parte de los estudiantes durante su
permanencia en el area de las actividades practicas.

m.) Permitir el ingreso de acompafantes a la clinica en los casos que se requiera su presencia;

n.)

0.)

como en tratamientos de nifios con problemas de comportamiento y/o pacientes con
capacidad diferenciada o geriatrico.

En caso de que ocurra una complicacién durante la actividad practica de tipo local o sistémica
el docente debe proveer el tratamiento requerido de emergencia; de ser necesario solicitara
el apoyo al servicio Médico de la USGP.

Participar en la elaboracién de propuestas de los contenidos curriculares y tratamientos a
desarrollar en los diferentes semestres.

CAPITULO VII

-
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PRACTICAS REALIZADAS EN LOS ESPACIOS DE APRENDIZAJE PRACTICO

Art. 25.- Costos. - Los costos de las practicas seran sujetos de revisién, previo informe del
Consejo Academico de |a Carrera de Odontologia, y resolucion del Consejo Universitario.

Art. 26.- Determinacion de casos practicos. - El Consejo Académico de la Carrera de
Odontologia establecera el nimero de casos practicos que deben cumplir las y los estudiantes en
cada nivel y componente educativo.

Art. 27.- Obligatoriedad de los casos. - El nimero de casos practicos son de cumplimiento
obligatorio, de acuerdo a lo establecido por el Consejo Académico de Carrera, con las
particularidades segin cada materia, durante el periodo académico que se encuentran
matriculado.

Art. 28.- Para las practicas el estudiante debera contar con:

a. Debe tener la apertura de la carpeta con la historia clinica, al iniciar el tratamiento la Cédula /
licencia de conducir, certificado de votacion del paciente, pasaporte del paciente (con foto), en
caso de ser menor de edad se puede aperturar con foto, pero el documento debe ser legible.

b. En caso de ser menor de edad y utilizar foto, esta debe actualizarse cada 2 afios hasta que sea
reemplazado por la cédula de identidad,

c. Adquirir el Ticket de pago por cada tratamiento el mismo que debe contar con la firma del
profesor en cada uno de ellos.

d. El consentimiento informado del paciente o del representante legal para realizacion del
tratamiento.

e. La validacién del caso clinico la otorga el docente a cargo de cada asignatura

f. Instrumental de trabajo completo, esterilizado, de uso personal.

Art. 29.- Duracion de las practicas en preclinicas y clinicas. — Los tiempos de duracion de los
espacios de aprendizaje practico se asignan de acuerdo a lo establecido.

Art. 30.- Sistema de evaluacion. -
a.) Durante el semestre, el estudiante obligatoriamente se sometera a dos parciales, los

mismos que

seran evaluados — acreditados por el Consejo Académico de la Carrera, de acuerdo al nimero de
casos clinicos establecidos en el silabo de cada asignatura, se evalla la actividad practica
enmarcada por la rdbrica de calificacion que establece la USGP, en los que se consideran:
contacto con el docente- auténomo —practico experimental y- examen, los mismos que deben
ser socializados al inicio del periodo académico junto con las politicas de curso.
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b.)

En el desarrollo del primer parcial el estudiante debe cumplir el minimo de casos clinicos en
los cuales se evaluaran los procedimientos realizados en los tratamientos de acuerdo a las
particularidades de cada asignatura, de no haber completado la totalidad de los casos se le
evaluard lo realizado hasta la semana previa al examen del primer parcial.

Para dar examen del sequndo parcial, el estudiante debera haber cumplido el 100% de los
casos practicos asignados para cada periodo académico en la asignatura.

Los casos practicos, tendran una calificacion 3/3 de acuerdo a los pardmetros de evaluacion
de las asignaturas establecido por la USGP.

Solo podré valorarse un caso practico, cuando este haya sido terminado satisfactoriamente
y bajo la supervision del docente titular.

En la Gltima clinica del segundo parcial solo podran ingresar para culminar los casos
practicos autorizados por el docente, segin los requerimientos que se necesiten en cada
componente de clinica.

El examen de recuperacién serd escrito, basado en los contenidos tedricos de cada
asignatura.

CAPITULO VIII
DEL PROCESO DE LAS PRACTICAS

Art. 31.- Requisitos para la legalizacion de las practicas. - Los casos practicos de los
componentes educativos, estaran bajo la guia del profesor/a responsable. Para su reconocimiento
y aprobacion deben constar en la carpeta clinica, la misma que para su apertura debera contener
lo siguiente:

a.) Fotocopia de la cédula de ciudadania, pasaporte, certificado de votacion del paciente
(mayores de edad) o carnet estudiantil (menores de edad).
b.) Adjuntar laficha clinica que corresponda en cada trabajo realizado.

Art. 32.- De las historias clinicas. -

a.) Los estudiantes tienen la obligacion de hacer la elaboracién de una correcta historia
clinica, la misma que debe contener: datos generales del paciente, Anamnesis,
Diagndstico y Plan de Tratamiento, acorde con los requerimientos de cada asignatura.

b.) La Historia Clinica debe llenarse en forma clara, legible, sin enmendaduras ni tachones, ni
alterar datos, no dejar espacios en blanco ni utilizar siglas en las historias clinicas.

c.) Aliniciar cada caso clinico hacer firmar la ficha clinica del paciente, y a la culminacion del
caso suscribir la ficha clinica en forma conjunta con el paciente y el profesor/a, quien
supervisara la correcta practica odontoldgica, para su legalizacion.
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d.)
8.)

f)

g.)

La medicacién que se le prescriba o suministre al paciente deberé registrarse en la historia
clinica.

En las historias clinicas, deberan constar todas las actividades realizadas, incluyendo las
complicaciones y eventos adversos que se presenten durante el procedimiento.

Todo examen complementario y su resultado (imagen diagndstica, examen de
laboratorio, etc.) deberd ser registrado en la historia clinica con la orden respectiva.

La historia clinica no podra manipularse fuera de las clinicas odontolégicas.

Art. 33.- Motivo de nulidad de las historias clinicas y casos clinicos. -

a)

b)

d)

Sera causa de anulacion de los casos practicos las historias clinicas y comprobantes de
pago que se observen tachones o enmiendas, asimismo la ficha y comprobante de pago
no tendran validez.

Si el caso clinico es anulado durante la préctica, el docente estd en la obligacién de
marcarlo, con una X con tinta roja, en el centro de la historia clinica y el comprobante de
pago.

Los estudiantes que incurrieren en el mal manejo de los desechos peligrosos y / o corto
punzantes de manera reiterativa, tendran como sancion la anulacion del caso clinico, y si
el caso lo amerita debe asumir el costo del guardian, tal como se establece en el Protocolo
de Bioseguridad.

Sera considerado como falta grave para la anulacion de casos practicos: utilizar
instrumental sin esterilizacion, complicaciones no reportadas durante el desarrollo de sus
destrezas sin supervision y autorizacion del docente titular del paso a paso, utilizacion de
materiales expirados, ingreso y realizacion de sus practicas sin instrumental y material
basico de acuerdo a los tratamientos establecidos de las asignaturas impartidas en cada
nivel.

CAPITULO IX
DE LAS SANCIONES

Art. 34.- Proceso previo para conocimiento de la Comisién de Disciplina. - En los casos de actos
de indisciplinas de parte de uno o varios estudiantes, antes, durante o después de las practicas en
las areas odontoldgicas, el profesor responsable del turno y/o el (los) administrador(s) de las
clinicas y preclinicas debera comunicarlo por escrito al Coordinador (a) de la Carrera.

a)

Las historias clinicas no podran salir de las areas de practicas odontoldgicas salvo la
disposicion por escrito del profesor responsable y con la autorizacion del Coordinador (a
de la Carrera. El incumplimiento a esta disposicién sera sancionado.
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b) Las historias clinicas previo a la practica, deben ser solicitadas en el &rea de archivo de la
carrera y luego ser dirigidas a las clinicas para su utilizacion exclusiva en la practica
odontoldgica. Luego del término de la practica, deberan ser colocadas en la cesta de
carpetas dentro de las clinicas, para su posterior recoleccion por parte del personal
autorizado.

¢) Queda prohibido guardar historias clinicas en casilleros, mochilas, cajas y demas.

Art. 35.- Sancion por alteracion de calificaciones o firmas. - Los responsables de la alteracion de
firmas, calificacion del (las) profesor, alteracion o suplantacion de tickets o cualquier otro tipo de
faltas que se cometieren, seran sancionados de conformidad a lo dispuesto en la LOES.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - El presente Reglamento se establece dentro del marco de organizacion
administrativa y funcionamiento académico de los espacios de aprendizaje practico, sustentado
en disposiciones contempladas en el Estatuto y Reglamento de la Universidad.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo Universitario de la Universidad San Gregorio de Portoviejo.

SEGUNDA. - Todo lo que no esta contemplado en el presente reglamento debera sujetarse a lo
dispuesto en el Reglamento de Régimen Académico, y de no existir norma o disposicién que
contemple algun caso especifico serd conocido y resuelto por el Consejo Universitario.

"
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CERTIFICACION:

En mi calidad de Secretario General de la Universidad San Gregorio de Portoviejo, certifico que el
presente Reglamento Interno de los Espacios de Aprendizaje Practico de la Carrera de
Odontologia de la Universidad San Gregorio de Portoviejo, fue analizado y aprobado por el
Consejo Universitario en |a sesién ordinaria el dia 25 de octubre de 2023, RESOLUCION USGP C.U
No. 323-10-2023
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